
 

 

 

Memorando Nro. GADMCC-USM-2026-0699-M

Villa la Unión, 13 de agosto de 2026

PARA: Ing. Cristian Rolando Cuvi Mocha
Especialista de Tecnologías de la Información y Comunicación 

ASUNTO: ENTREGA DE INFORMACIÓN DEL MES DE JULIO DE 2026 SOBRE
LOS TRÁMITES REALIZADOS - LOTAIP 

 
De mi consideración: 
 
Con un atento y cordial saludo, en cumplimiento de lo establecido en la Ley Orgánica de
Transparencia y Acceso a la Información Pública (LOTAIP) y con el objetivo de
completar la matriz correspondiente al literal 5-22 (Servicios, formularios, formatos y
trámites), permito informar los trámites realizadas en el mes de Julio del 2026 dentro de
la Unidad de Servicios Municipales: 
 

N.º
ÁREA / 

SERVICIO
TIPO DE 

TRÁMITE

CANTIDAD
DE 

TRÁMITES
OBSERVACIONES 

1
Gestión de 
Cementerios

Inhumaciones –
Cementerio Sicalpa

11
Arriendo de bóveda municipal,
particular y arriendo de área de
terreno en suelo o subterráneo

2
Gestión de 
Cementerios

Inhumaciones –
Cementerio 
Cajabamba

7
Arriendo de bóveda municipal,
particular y arriendo de área de
terreno en suelo o subterráneo

3
Gestión de 
Cementerios

Renovaciones –
Cementerio Sicalpa

5
Renovación de arriendo de
bóveda municipal, particular y
área de terreno

4
Gestión de 
Cementerios

Renovaciones –
Cementerio 
Cajabamba

8
Renovación de arriendo de
bóveda municipal, particular y
área de terreno

5
Gestión de 
Cementerios

Certificados de 
inhumación

5
Certificados emitidos durante 
julio

6
Gestión de 
Cementerios

Exhumaciones 1
Exhumación de bóveda
municipal N.º 3 “B” del
Cementerio Sicalpa

7
Servicios
Municipales – 
Mercados

Contratos de arriendo
de locales
comerciales y baterías 
sanitarias

5
Trámites realizados durante 
julio
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N.º
ÁREA / 

SERVICIO
TIPO DE 

TRÁMITE

CANTIDAD
DE 

TRÁMITES
OBSERVACIONES 

8
Servicios
Municipales – 
Mercados

Solicitudes de puestos 3
Trámites realizados durante 
julio

9
Servicios
Municipales – 
Mercados

Cierre y baja de 
puestos

2
Trámites realizados durante 
julio

10
Servicios
Municipales – 
Mercados

Apertura de patentes 13
Información proporcionada para
el consolidado

11
Servicios
Municipales – 
Mercados

Respuesta a
solicitudes varias

6 Trámites atendidos

12
Servicios
Municipales – 
Mercados

Cierre y baja de 
patentes

2 Patentes dadas de baja

 
Con sentimientos de distinguida consideración. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
**FIRMA_ELECTRONICA_1719471615** 
Econ. Frank Sebastián Gil Rodríguez
ESPECIALISTA DE SERVICIOS MUNICIPALES  

Copia: 
Ing. Diego Patricio Giron Ortiz
Director de Obras y Servicios Públicos

NUT: GADMCC-2026-1701 
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